Ruhegehalts- und
R Z V I < Zusatzversorgungskasse
des Saarlandes
Verfahrensbeschreibung ZVK-Online

Das elektronische Meldeverfahren

1. Was ist das ZVK-Online-Verfahren?

Uber das ZVK-Online-Verfahren kénnen Sie uns als Arbeitgeber und Mitglied der ZVK des
Saarlandes elektronisch Meldungen zur Zusatzversorgung (Monatsmeldungen, Jahresmel-
dungen, Kombimeldungen) zusenden oder ein Formular mit einer manuellen Meldung online
ausfillen und absenden.

Grundlage des Meldeverfahrens ist die DATUV-ZVE (Allgemeine Richtlinien der Zusatzver-
sorgungseinrichtungen des 6ffentlichen und kirchlichen Dienstes fir ein einheitliches Verfah-
ren der automatisierten Datentbermittlung). Die jeweils aktuell glltige Fassung dieser Richtli-
nie finden Sie im Mitgliederbereich unserer Homepage im Bereich Zusatzversorgung.

2. Login in den Mitgliederbereich

Auf unserer Homepage www.rzvk-saar.de kénnen Sie sich die Login-Maske Uber den Button
oben rechts auf der Startseite aufrufen:
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Herzlich willkommen bei Ihrer RZVK des Saarlandes!
Was konnen wir heute fur Sie tun?

Bitte geben Sie im Anschluss die Ihnen mitgeteilten Daten (Benutzername und Passwort) zum
Login in den internen Bereich fur Arbeitgeber ein.

AnschlieRend sehen Sie alle Bereiche, fur die Sie Mitglied der RZVK des Saarlandes sind.
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http://www.rzvk-saar.de/

3. Aufruf des ZVK-Online-Verfahrens

Wahlen Sie zundchst den Mitgliederbereich Zusatzversorgung aus:

MITGLIEDERBEREICH MITGLIEDERBEREICH MITGLIEDERBEREICH

BEAMTENVERSORGUNG ZUSATZVERSORGUNG BEIHILFE

MITGLIEDERBEREICH MITGLIEDERBEREICH
BEZUGEABRECHNUNG DIE RZVK

Hier kénnen Sie das ZVK-Online Portal aufrufen:

| ]
/VK-Online
das elektronische Meldeverfahren ZVK-ONLINE

Bei Fragen oder Problemen mit dem ZVK-Online Verfahren wenden Sie sich bitte telefonisch unter %, 0681 40003-347
an uns.

© ZVK-Online Portal

Im Anschluss missen Sie sich erneut authentifizieren. Geben Sie hier bitte Ihre Zugangsda-
ten fur das ZVK-Online Portal ein (diese sind nicht identisch mit den Zugangsdaten zum
Login in den Mitgliederbereich aus Schritt 2):

Anmelden

https://www.rzvk-saar.de

Nutzername [| ]

Passwort

Abbrechen
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AnschlieRend geben Sie bitte noch lhre Mitgliedsnummer ein und bestétigen die Eingabe tber
.~Senden®:

Ruhegehalts- und Zusatzversorgungskasse
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Willkommen beim elektronischen DATUEV-ZVE-System

Bitte geben Sie Thre Mitgliedsnummer ein :

Sie haben das ZVK-Online Portal erreicht und kdnnen hieriiber Meldedateien hochladen oder
ein Online-Formular ausfillen und an uns tGbermitteln.

4. Upload von Meldedateien

Uber das Menii kénnen Sie auswahlen, welche Art von Meldedatei Sie uns tibermitteln moch-
ten (Monatsmeldung, Jahresmeldung oder Kombimeldung aus Jahres- und Monatsmeldung).

Im Anschluss kdnnen Sie die Datei, die Sie uns zusenden moéchten auswahlen. Der Upload
erfolgt Uber ,Daten absenden®.

Ruhegehalts- und Zusatzversorgungskasse

des Saarlandes

Willkommen beim elektronischen DATUEV-ZVE-System

Sie sind mit der Mitgliedsnummer angemeldet

Sie méchten den Kontrollausdruck der ZVK-Jahresmeldung einsehen? Sie méchten Meldungen an die ZVK senden?

online Formular

O Monatsmeldung per Upload
O Jahresmeldung per Upload
O Jahresmeldung und Monatsmeldung per Upload

Datei: | Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Daten absenden

Beachten Sie zum Dateinamen bitte folgenden Hinweis:

Laden Sie bitte nur die von Ihnen erstellte Datei (Ausgabedatei) mit Angabe der Mitglieds-
nummer (z.B. 053032) im Dateinamen hoch. Bei Absendern fiir mehrere Mitglieder (z.B.
Prego Services, Landesamt fur Zentrale Dienste, usw.) geben Sie bitte die erste Mitglieds-
nummer lhrer Datenmeldung im Dateinamen an.
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5. Meldung per Online-Formular

Alternativ zum Upload einer Meldedatei ist es auch mdglich, Daten Uber ein Online-Formular
an uns zu Ubermitteln.

Rufen Sie das Formular zunachst Uber ,online Formular® auf:
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Willkommen beim elektronischen DATUEV-ZVE-System

Sie sind mit der Mitgliedsnummer angemeldet

Sie méchten den Kontrollausdruck der ZVK-Jahresmeldung einsehen? Sie méchten Meldungen an die ZVK senden?

O Monatsmeldung per Upload
O Jahresmeldung per Upload

O Jahresmeldung und Monatsmeldung per Upload

Datei: | Datei auswahlen |Keine ausgewahit

Daten absenden

Je nach Auswahl des Meldegrundes 6ffnen sich verschiedene Felder im Formular. Die Pflicht-
angaben sind mit einem * gekennzeichnet.

zur Pllichtversicherung (ab 2002)

Linderiressratn

Nachdem Sie alle notwendigen Angaben erfasst haben, kénnen Sie dies mit ,Weiter” bestati-
gen und sehen anschlieRend eine Vorschau der erfassten Daten. Diese konnen noch einmal
fur Ihre Unterlagen gespeichert oder gedruckt werden.

Uber den Button ,Absenden” werden die Daten an die ZVK Uibermittelt.
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6. Ubermittlung von sonstigen Dokumenten, Dateien oder Daten

Sofern Sie uns sonstige Dokumente, Dateien wie z.B. pdf-Dateien, Excel-Dateien usw. und
sensible Daten Ubermitteln mdchten, kdnnen Sie hierfiir den digitalen Briefkasten der Zu-
satzversorgung nutzen. Die Ubertragung erfolgt Ende-zu-Ende-verschliisselt, sicher und ver-
trauensvoll und unabhangig von Dateigré3e oder Format.

Diesen finden Sie im dffentlichen Bereich der Homepage (nhicht Arbeitgeberbereich/ Mitglie-
derbereich). Im Bereich Zusatzversorgung finden Sie unter ,lhr Kontakt zu uns“ den Punkt
,Datentbermittlung” und kénnen dort den digitalen Briefkasten 6ffnen. Aul3erdem finden Sie
hier weitere Informationen zum digitalen Briefkasten.

Ihr Kontakt zu uns

B4 Fax und E-Mail v

(& Dateniibermittiung ~

Um Daten und Dokumente zu dbermitteln, nutzen
Sie bitte folgenden Link zu unserem digitalen
Briefkasten:

© Digitaler Briefkasten Zusatzversorgung

¢@ Infos zum digitalen Briefkasten

Haben Sie Fragen? Wir helfen Ihnen gern.
Sie erreichen uns unter: Servicezeiten:
Telefon: 0681 40003-347 Montag bis Donnerstag 9.00 - 11.30 Uhr
Telefax: 0681 40003-701 13.00 - 15.30 Uhr
E-Mail: zvk@rzvk-saar.de Freitag 9.00 - 11.30 Uhr
Internet: www.rzvk-saar.de aul3erhalb dieser Zeit nach Vereinbarung.
RZV'( Verwaltungsgebaude
N Fritz-Dobisch-Str. 12
lejs:tgziefszsr_gl:l:gskasse 66111 SaarerCken
des Saarlandes
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